
 
 

หน้าที่ 1 จาก 10 

GRADCV Hub และการใช้งาน 
 

GRADCV Hub ประกอบไปด้วยหน้าดำเนินการ 4 หน้าต่าง ดังนี้ (1) หน้าหลักระบบดาวน์โหลด 
GRADCV Hub (Public View) (2) หน้าระบบสำหรับผู้ดูแลระบบ (Admin) (3) หน้าระบบสำหรับเจ้าหน้าที่
หลักสูตร และ (4) หน้าระบบสำหรับอาจารย์เจ้าของ CV 

 
(1) หน้าหลักระบบดาวน์โหลด GRADCV Hub (Public View) 

แสดงรายชื่ออาจารย์ สังกัดหลักสูตร สำนักวิชา และวันที่เผยแพร่ CV พร้อมลิงก์ดาวน์โหลด ซ่ึง
สามารถสืบค้นได้จากชื่ออาจารย์เจ้าของ CV หรือสืบค้นจากชื่อหลักสูตร บริเวณด้านล่างแสดงปุ่ม
สำหรับเข้าถึงหน้าระบบปฏิบัติการสำหรับเจ้าหน้าที่หลักสูตร และหน้าระบบสำหรับอาจารย์เจ้าของ CV 
แสดงดังภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 หน้าหลักระบบดาวน์โหลด GRADCV Hub (Public View) 

 

(2) หน้าระบบสำหรับผู้ดูแลระบบ (Admin) 
หน้าระบบสำหรับเข้าสู่ระบบปฏิบัติการของผู้ดูแลระบบ ซึ่งต้องดำเนินการ Login ก่อนจึงจะเข้า

ดำเนินการได้ โดยสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 
- เพ่ิม CV 
- จัดการ CV สำหรับตรวจสอบและอนุมัติ CV ที่ส่งโดยหลักสูตร 
- จัดการข้อมูลหลักสูตร 
- จัดการข้อมูลอาจารย์ 
- จัดการข้อมูลผู้ใช้ 
ประกอบด้วยการแสดงหลักที่เป็นเมนูข้าง (Sidebar) และ Dashboard แสดงดัง ภาพที่ 2 

 



 
 

หน้าที่ 2 จาก 10 

 
ภาพที่ 2 หน้า Login และหน้าแสดงผลหลักของระบบสำหรับผู้ดูแลระบบ 

 
(3) หน้าระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หลักสูตร 

สำหรับเจ้าหน้าที่หลักสูตรแนบส่ง CV ของอาจารย์เพ่ือขออนุมัติเผยแพร่ ต้องดำเนินการ Login 
ก่อนจึงจะเข้าดำเนินการได้ โดยสามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 

- เพ่ิม CV 
- แก้ไขการแนบ CV เมื่อมีข้อเสนอปรับแก้จากผู้ดูแลระบบ 

ประกอบด้วยการแสดงหลักท่ีเป็นเมนูข้าง (Sidebar) และ Dashboard แสดงดัง ภาพที่ 3 
 

 
ภาพที่ 3 หน้า Login และหน้าแสดงผลหลักของระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หลักสูตร

(cv.gradwalailak.com/officer/) 

file:///C:/Users/Admin/OneDrive%20-%20Walailak%20University/CGS_Innivation/cv.gradwalailak.com/officer/


 
 

หน้าที่ 3 จาก 10 

 
(4) หน้าระบบสำหรับอาจารย์เจ้าของ CV 

สำหรับอาจารย์เจ้าของ CV เพ่ือตรวจสอบ ยืนยัน และอนุมัติการเผยแพร่ CV ของตนเอง ต้อง
ดำเนินการ Login ก่อนจึงจะเข้าดำเนินการได ้ ทั้งนี้ เพ่ือรองรับการดำเนินการโดยอาจารย์ต่างชาติ จึง
กำหนดให้มีการแปลภาษาด้วย Google Translate ซึ่งสามารถเลือกให้แปลเป็นภาษาอังกฤษได้จาก
สัญลักษณ์ Google Translate ที่ Sidebar 

 

 

ภาพที่ 4 หน้า Login และหน้าแสดงผลหลักของระบบสำหรับอาจารย์เจ้าของ CV 
(cv.gradwalailak.com/professor) 

 

  

file:///C:/Users/Admin/OneDrive%20-%20Walailak%20University/CGS_Innivation/cv.gradwalailak.com/professor


 
 

หน้าที่ 4 จาก 10 

การนำ GRADCV Hub ไปใช้งานการจัดการ CV อาจารย์ 

GRADCV Hub รองรับการทำงานทั้ง การอัปโหลดและเผยแพร่ CV และการใช้งานเพื่ออ้างอิงใน
กระบวนการต่าง ๆ เช่น การเสนอแต่งตั้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อาจารย์ประจำหลักสูตร อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

1)  การอัปโหลดและเผยแพร่ CV บน GRADCV Hub 
การอัปโหลดและเผยแพร่ CV บน GRADCV Hub ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ดังนี้  

ขั้นที่ 1: การแนบ/ส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ GRADCV Hub 
(1) เจ้าหน้าที่หลักสูตรรวบรวม CV จากอาจารย์เจ้าของ CV และดำเนินการตรวจสอบ

ความครบถ้วนของข้อมูล และผลงานทางวิชาการให้เป็นไปตาม เกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พร้อมทั้งตรวจสอบว่า CV อยู่ในรูปแบบที่บัณฑิต
วิทยาลัยกำหนด (แบบฟอร์ม CV ที่กำหนดโดยบัณฑิตวิทยาลัย) 

(2) เจ้าหน้าที่หลักสูตรเข้าสู่หน้าปฏิบัติการของ GRADCV Hub สำหรับเจ้าหน้าที่
หลักสูตร เพ่ือแนบไฟล์ CV โดยในการส่งครั้งแรกให้เพ่ิม “ข้อมูลผู้ส่ง” ให้เรียบร้อย
ก่อน (ภาพที่ 5) จากนั้นเลือก “เพ่ิม CV” ในรูปแบบ MS Word (.docx) และ PDF 
(.pdf) (ภาพที่ 6) 

 

 

ภาพที่ 5  การเพ่ิมข้อมูลผู้ส่ง CV 

https://1drv.ms/w/c/31960ae4dbadf0f4/EUONKpAsX_JOgaUFmvLnprQBSQb8tUrUwTjTaUUx9Hl8kg?e=Uu6rhw
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ภาพที่ 6  การแนบไฟล์ CV 
 

ขั้นที่ 2: เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยเพื่อตรวจสอบ CV 
(1) เจ้าหน้าที่หลักสูตรบันทึก CV และแจ้งต่อเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือดำเนินการ

ตรวจสอบ 
(2) เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยดำเนินการตรวจสอบ CV โดยสู่ระบบ GRADCV Hub เพ่ือ

ตรวจสอบรายละเอียด โดยเลือกสัญลักษณ์ “ ” (ภาพที่ 7) หากพบประเด็นที่ต้อง
แก้ไขหรือต้องการให้เพ่ิมเติมข้อมูล จะบันทึกข้อเสนอแนะในช่องความคิดเห็น และ
แจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่หลักสูตรเพื่อให้ดำเนินการปรับปรุง หาก CV ถูกต้องครบถ้วน 
จะดำเนินการประสานงานกับอาจารย์เจ้าของ CV เพ่ือยืนยันการเผยแพร่ (ภาพที่ 8) 
 

 

ภาพที่ 7  หน้าเข้าตรวจสอบ CV 



 
 

หน้าที่ 6 จาก 10 

 

ภาพที่ 8  หน้ายืนยันผลการตรวจสอบ CV 

 

ขั้นที่ 3: การยืนยันการเผยแพร่โดยอาจารย์เจ้าของ CV 
อาจารย์เจ้าของ CV เข้าสู่ระบบ GRADCV Hub เพ่ือเผยแพร่ CV โดยสามารถตรวจสอบ 

CV ก่อนเผยแพร่อีกครั้งได้ ดำเนินการโดยเลือกสัญลักษณ์ “ ” (ภาพที่ 9) และยืนยันการ
อนุญาตให้เผยแพร่ (ภาพที่ 10) โดยเมื่อมีการยืนยัน ระบบจะเผยแพร่ CV ฉบับดังกล่าวโดย
อัตโนมัติบนหน้าแสดงผลของหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 

 

ภาพที่ 9  หน้าดำเนินการของเจ้าของ CV เมื่อมีรายการ CV รอเผยแพร่ 



 
 

หน้าที่ 7 จาก 10 

 

ภาพที่ 10  หน้ายืนยันผลการตรวจสอบ CV 

 

โดยการเผยแพร่ CV สามารถดำเนินการได้ 2 กรณี ได้แก ่กรณี CV ที่แนบท้ายเล่มรายละเอียด
ของหลักสูตร และ กรณีอัปเดต CV ตามรอบปีการศึกษา 

1.1)  กรณี CV ที่แนบท้ายเล่มรายละเอียดของหลักสูตร 
(1) เมื่อเล่มรายละเอียดหลักสูตรผ่านความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัยแล้ว บัณฑิต

วิทยาลัยประสานงานกับหลักสูตรเพ่ือนำเข้าข้อมูลของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
และอาจารย์ประจำหลักสูตร พร้อมแนบไฟล์ CV ฉบับสมบูรณ์  

(2) บัณฑิตวิทยาลัยดำเนินการประสานอาจารย์เจ้าของ CV เพ่ือยืนยันความถูกต้อง 
และอนุมัติให้เผยแพร่บนระบบ 

1.2)  กรณีอัปเดต CV ตามรอบปีการศึกษา 
(1) บัณฑิตวิทยาลัยกำหนดรอบการอัปเดตผลงานวิชาการของอาจารย์ประจำหลักสูตร

เป็นประจำทุกปี โดยประสานให้แต่ละหลักสูตรจัดส่งข้อมูลในช่วงเดือน มิถุนายน 
(2) เจ้าหน้าที่หลักสูตรรวบรวมและอัปเดตข้อมูลผ่านระบบ GRADCV Hub เพ่ือให้

ระบบแสดงข้อมูลที่เป็นปัจจุบันและสอดคล้องกับเกณฑ์มาตรฐาน 

 

ภาพรวมกระบวนการอัปโหลดและเผยแพร่ CV บน GRADCV Hub แสดงดัง ภาพที่ 11 

 



 
 

หน้าที่ 8 จาก 10 

 
ภาพที่ 11 กระบวนการเผยแพร่ CV บน GRADCV Hub 
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2.2)  การสืบค้นและการใช้งาน CV เพื่ออ้างอิงในกระบวนการต่าง ๆ 
การสืบค้นและใช้งาน CV จาก GRADCV Hub ด้วยการเข้าสู่หน้า Public Veiw ของ GRADCV Hub 

(ภาพที่ 12) ซึ่ง CV จะอ้างอิงใช้งานในกระบวนการหลัก 2 กระบวนการ ได้แก่ การเสนอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาและ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และ การเสนอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและเพ่ิมเติมอาจารย์ประจำ
หลักสูตร 

 
ภาพที่ 12  การสืบค้น CV ของอาจารย์ กรณีสืบค้นรายชื่ออาจารย์ 

 
2.1)  การเสนอแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

(1) หลักสูตรสามารถสืบค้น CV ของอาจารย์ประจำหลักสูตร ได้จาก “หน้าหลักระบบ   
ดาวน์โหลด GRADCV Hub” 

(2) เจ้าหน้าที่หลักสูตรพิจารณาตรวจสอบข้อมูลผลงานทางวิชาการและใช้แนบเพ่ือเสนอ
แต่งตั้งเป็นคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

(3) เจ้าหน้าที่หลักสูตรจัดทำแบบตรวจสอบการอ้างอิง CV โดยแนบมาพร้อมกับการส่งคำ
ร้องขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  

(4) หาก CV ฉบับล่าสุดยังมีผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีต้องการ ให้หลักสูตรดำเนินการ
ประสานอาจารย์เจ้าของ CV เพ่ืออัปเดตและเผยแพร่ฉบับใหม่ผ่าน GRADCV Hub ก่อน
การเสนอแต่งตั้ง 

2.2)  การเสนอเปลี่ยนแปลงอาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสูตรและเพิ่มเติมอาจารย์ประจำหลักสูตร 
(1) หลักสูตรสามารถสืบค้นและอ้างอิง CV ฉบับล่าสุดของอาจารย์ได้ผ่านระบบ 
(2) เจ้าหน้าที่หลักสูตรจัดทำแบบตรวจสอบการอ้างอิง CV โดยแนบมาพร้อมวาระ

เสนอเพ่ือพิจารณา กรณกีารเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและ
อาจารย์ประจำหลักสูตร 
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(3) หาก CV ฉบับล่าสุดยังมีผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่ต้องการ ให้หลักสูตรดำเนินการ
ประสานอาจารย์เจ้าของ CV เพ่ืออัปเดตและเผยแพร่ฉบับใหม่ผ่าน GRADCV Hub 
ก่อนการเสนอแต่งตั้ง 

ตัวอย่างแบบตรวจสอบการอ้างอิง CV แสดงดังลิงค์ “แบบตรวจสอบการอ้างอิง CV” 

ภาพรวมกระบวนการสืบค้นและใช้งาน CV จาก GRADCV Hub แสดงดัง ภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 กระบวนการสืบค้นและใช้งาน CV จาก GRADCV Hub 

 

 

https://walailak-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/somruethai_bo_wu_ac_th/ERnlHvgvoDlBsw5frAQjX2ABhPorJ4BzBHOfnn9BQQ8WIA?rtime=42Z5y1_W3Ug

